
 

 
Der Markt Burkardroth 

 
sucht zur Verstärkung seines Teams 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Mitarbeiter/in (m/w/d) für das Sachgebiet 
„Feuerschutz / Kindergarten und Versicherungswesen“ 

 
zunächst befristet als Elternzeitvertretung in Vollzeit (39 Wochenstunden). 

 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Feuerlöschwesen 

• Zuschussangelegenheiten/Verwendungsnachweise 

• Kindergartenwesen/Personalkostenzuschüsse 

• Versicherungswesen, insbesondere Bearbeitung der Schadensfälle 

• Kommunale Jugendarbeit, Verein „Pro Jugend“, Jugend- und Kinderbeirat 

• Leasing-, Reinigungs- und Wartungsverträge 

• Vertretung des Kassenverwalters 
 
Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), 
einen erfolgreichen Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs I oder 
vergleichbare kaufmännische Ausbildung 

• Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tätigkeit wäre wünschenswert 

• Sie arbeiten selbständig, sind teamfähig und zuverlässig 

• Bereitschaft zur Fortbildung 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

• Ein anspruchsvolles, interessantes und umfangreiches Aufgabenspektrum 

• Ein motiviertes und qualifiziertes Mitarbeiterteam 

• Leistungsgerechte Vergütung entsprechend TVöD, Eingruppierung in EG 7, 
sowie den üblichen Leistungen des öffentlichen Dienstes 

• berufliche Entwicklungsmöglichkeiten und gute Aussichten auf Übernahme in ein 
unbefristetes Beschäftigungsverhältnis 

• Familienfreundliche gleitende Arbeitszeit 
 
Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie eine spannende und neue Herausforderung 
suchen, dann freuen wir uns auf Ihre informative und aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte 
bis spätestens 18. Mai 2024 bevorzugt per E-Mail im pdf Format an 
vorzimmer@markt-burkardroth.de oder an den Markt Burkardroth, Am Marktplatz 10, 
97705 Burkardroth übersenden. 
 
Bei Fragen können Sie sich jederzeit gerne an den Geschäftsleiter 
Herrn Heiko Schuhmann, Telefon 09734-910127, wenden. 
 
Beachten Sie bitte unsere Hinweise zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren auf unserer 
Homepage. 
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